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.1 Was Sie tiber lhren
Ausbildungsnachweisordner wissen
mussen

! Die aufgefiihrten Unterlagen dienen als Nachweis lhrer praktischen Ausbildung.

! Die Dokumente sind erforderlich, um am Ende lhrer Ausbildungszeit die Zulassung zum

Examen bei der zustindigen Bezirksregierung zu beantragen.

! GemaB Berufegesetz sind Sie verpflichtet, die Aufgabe des Fihrens lhrer
Ausbildungsnachweise eigenstdndig zu tibernehmen. Eine gewissenhafte

Dokumentation ist entscheidend fiir das Erreichen lhres Ausbildungsziels.

! Zu festgelegten Zeitpunkten werden Sie durch lhre Kursleitung aufgefordert lhren

Ausbildungsnachweisordner zur Uberpriifung vorzulegen.

* ——mp

Bei der Bearbeitung der Unterlagen erhalten Sie Unterstlitzung durch lhre

Praxisanleitungen in den jeweiligen Einsatzbereichen.
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.2 Wie Sie lhre Nachweise im
Ausbildungsalltag organisieren

Vor jedem praktischen Einsatz bereiten Sie bitte die entsprechenden Ausbildungsnachweise vor

!

. Heften Sie die notwendigen Blanko-Nachweise (Gesprichsprotokolle, Beurteilungsbogen,
Nachweis Praxisbegleitungen, Anleitungsnachweis etc.) in lhren

Ausbildungsnachweisordner.

Im praktischen Einsatz...

! Bringen Sie bitte stets Ihren vollstdndig vorbereiteten Ausbildungsnachweisordner schon
zu Beginn des Einsatzes mit in den praktischen Einsatz und informieren Sie die Leitung

sowie den/die Praxisanleiter:in tiber lhre Unterlagen.

Uberpriifen Sie vorher, ob Ihre Ausbildungsnachweise auf dem aktuellen Stand sind und
diese auch Ihren aktuellen Wissens- und Lernstand addquat widerspiegeln. Nur so kann
der/die Praxisanleiter: in mit lhnen neue individuelle Lernschwerpunkte feststellen und

vereinbaren.

Zum Beginn des Theorieblocks (1.Tag) bringen Sie unaufgefordert alle fiir Ihren Ausbildungsgang

erforderlichen und vollstidndig ausgefiillten Nachweise mit.

! Welche spezifischen Dokumente fiir Ihren jeweiligen Ausbildungsgang verpflichtend sind,
entnehmen Sie bitte dem entsprechenden fachspezifischen Abschnitt dieses

Ausbildungsnachweisordners.
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.3 Wie Sie die einzelnen Nachweise richtig
ausfullen

¢ ——mp

Das Deckblatt wird von den Auszubildenden ausgefiillt und aktuell gehalten.

¢ ——m

Der Ausbildungsverlauf richtet sich nach dem individuellen Einsatzplan, den Sie zu
Beginn der Ausbildung erhalten. Anzahl und Art der Einsatze unterscheiden sich je nach

Ausbildungsgang.

Fiir jeden Praxiseinsatz wird ein eigener Einsatznachweis angelegt. Eine liickenlose
Dokumentation ist zu beachten. Der geplante Stundenumfang (1. ist der
Ausbildungsplanung zu entnehmen und wird vor Einsatzbeginn eingetragen,

Praxisanleitende dokumentieren die durchgefiihrten Zeiten in Feld (2.) und (3.).

Der Dienstzeitennachweis wird fiir jeden Einsatz gefiihrt und von den Praxisanleitenden

unterschrieben. Er dient ausschlieBlich der Ausbildungsdokumentation.

Besondere Einsatzzeiten (z. B. Nachtdienste) werden entsprechend der gesetzlichen und
ausbildungsspezifischen Vorgaben dokumentiert. Ob solche Einsdtze vorgesehen sind und

in welcher Form diese zu leisten sind, hangt vom jeweiligen Ausbildungsgang ab.

Erst-, (Zwischen-) und Abschlussgespriache werden mit den vorgesehenen Protokollen
dokumentiert. Wer protokolliert, wird zwischen Auszubildenden und Praxisanleitenden
abgestimmt; beide unterschreiben das Protokoll. In kurzen Einsétzen (3 Wochen) kann ein

Zwischengesprach entfallen.

¢ ——mp

Die individuellen Arbeits- und Lernziele werden im Erstgesprach gemeinsam mit den
Praxisanleitenden festgelegt und schriftlich festgehalten. Grundlage sind das

Praxiscurriculum, Lernangebote und personliche Ausbildungsziele.
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! Ein je nach Ausbildungsgang definierter Anteil der Einsatzzeit entfallt auf geplante und

gezielte Praxisanleitungen. Die Anleitungen kénnen vorab terminlich fixiert werden.

Anleitungssituationen werden fachlich dokumentiert und fiir jeden Einsatz neu angelegt.

@ ——mp

In jedem Einsatz ist eine Bewertung durch eine Note erforderlich. Der Beurteilungsbogen
dient als Grundlage und muss im Erstgesprach bekannt sein. Am Ende des Einsatzes
erhalten die Auszubildenden eine schriftliche Beurteilung durch die Praxisanleitenden;
diese flieBt in die Gesamtnote des Lernorts Praxis ein. Bei geteilten Einsdtzen kann jeder
Teil separat bewertet werden; die Gesamtnote ergibt sich dann aus dem Durchschnitt
beider Bewertungen. Bewertet wird auf Basis der im Rahmenausbildungsplan

beschriebenen Kompetenzen, angepasst an den jeweiligen Ausbildungsstand.

* ——p

Falls im jeweiligen Ausbildungsgang vorgesehen, werden Lern- und Arbeitsaufgaben vor
Beginn des Einsatzes durch die Kursleitung ausgegeben. Sie werden mit den
Praxisanleitenden besprochen und wahrend des Einsatzes bearbeitet. Die Bearbeitung
kann als Anleitungszeit angerechnet werden und wird im ndchsten Theorieblock oder im
Rahmen der Praxisbegleitung reflektiert. Nicht bearbeitete Aufgaben gelten als nicht

erbrachter Leistungsnachweis.

* ——m

Praxisbegleitungen finden nach Terminvergabe durch die Schule statt und sind in
bestimmten Einsatzen verpflichtend. Die Dokumentation erfolgt durch alle beteiligten

Personen.

¢ —mp

Falls im jeweiligen Ausbildungsgang vorgesehen, wird die praktische Zwischenpriifung

nach Terminvergabe durchgefiihrt und dokumentiert.
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.4 Wie lhre Ausbildung zeitlich aufgebaut
Ist

!

. Phasenplanung
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ll. Ausbildungsspezifischer Tell

Ausbildung zur Pflegefachassistenz (m/w/d)
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Ausbildungsnachweis/Deckblatt
flr die praktische Ausbildung
zur Pflegefachassistenz (m/w/d)

Name der/des Auszubildenden

Anschrift

Kurs-Nr.

Trager der praktischen Ausbildung

Pflegeschule

Ausbildungsbeginn Ausbildungsende It. Ausbildungsvertrag

Verantwortliche Kontaktperson der Pflegeschule - Kursleitenden

Verantwortliche Kontaktperson des Ausbildungstrigers/Praxisanleitenden
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Ausbildungsverlauf

>
N +—
= %)
D] o
2 . . c . v
= Einrichtung Einsatzbereich Zeitraum z
1
S
2
8
3
§
4
Trager der praktischen Ausbildung Verantwortliche:r der Pflegeschule Auszubildende:r
Name: Name: Name:
Stempel der Einrichtung
Datum und Unterschrift Datum und Unterschrift Datum und Unterschrift
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Einsatz-
Nr.

Name, Vorname

Einsatznachweis

Kurs

[ Trager der praktischen
Ausbildung

Einsatz-/ Fachbereich

Einsatzort

O Andere Einrichtung:

Einsatzform

O 1. Tragereinsatz
[ II. Praxiseinsatz

[ 1. Stationidre Akutpflege

[ 2. Stationére Langzeitpflege

[ 3. Ambulante Akut-/Langzeitpflege

Gesamtnachweis

Praxiseinsatz vom

(1.) Nach Ausbildungsplan
geplanter Gesamtstundenumfang
(2.) Von der Einrichtung
geplanter Stundenumfang

(3.) Von der/dem Auszubildenden
tatsachlich geleisteter Stundenumfang

(4.) Fehlzeiten mit Datum und Stunden

(5.) Ubertrag der
Praxisanleitungsstunden (in Stunden)

(6.) Ubertrag der Praxisnote

Stempel | Name der Einsatzstelle Datum | Unterschrift Praxisanleitung

Datum | Unterschrift Auszubildende:r bzw. der gesetzlichen Vertretung
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Einsatz-
Nr.

Name, Vorname

Dienstzeitennachweis

Kurs

Ul Trager der praktischen
Ausbildung

Einsatz-/ Fachbereich

Einsatzort

O Andere Einrichtung:

Einsatz-Sollstunden

Monat/ Jahr Monat/ Jahr Monat/ Jahr
Tag  Dienst Fehlzeit Tag Dienst Fehlzeit Tag Dienst Fehlzeit
1 1 1
2 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 6
7 7 7
8 8 8
9 9 9
10 10 10
11 11 11
12 12 12
13 13 13
14 14 14
15 15 15
16 16 16
17 17 17
18 18 18
19 19 19
20 20 20
21 21 21
22 22 22
23 23 23
24 24 24
25 25 25
26 26 26
27 27 27
28 28 28
29 29 29
30 30 30
31 31 31
Legende: Unterschrift und Stempel sind fiir alle Einsédtze verpflichtend

Dienste: D = Dienst; X = Frei
Fehlzeiten: K = Krank (bei Vorliegen einer Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung bitte AU eintragen); U = Urlaub

Datum | Unterschrift Auszubildende:r Name | Datum | Stempel | Unterschrift Einsatzstelle
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Hliseitz- - Dokumentation der ausbildungsbegleitenden Gesprache

Nr.

Erstgesprach

Anwesende

O  Auszubildende:r (Name):

O  Praxisanleitung (Name):

O  Andere (Name/Funktion):

Dokumentation des Erstgesprachs

Reflexion der Ausbildungssituation - Reflexion der Erwartungen der/des Auszubildenden und der/des
Praxisanleitenden fir diesen Einsatz

Ziele des Praxiseinsatzes - Anzubahnende Kompetenzen nach Lernangebot, Ausbildungsplan sowie individuellen
Zielen der/des Auszubildenden. Vereinbarte Arbeits- und Lernaufgaben. siehe Tabelle

Ergebnis und Vereinbarungen - Absprachen zum Verlauf des Einsatzes mit den geplanten Anleitungssequenzen

Termin Abschlussgesprach:
Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Teilnahme am Gesprach und die Kenntnis der Vereinbarungen bestétigt.

Datum | Unterschrift Praxisanleitung Datum | Unterschrift Auszubildende:r
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Hliseitz- - Dokumentation der ausbildungsbegleitenden Gesprache

Nr.

Abschlussgesprach

Anwesende

O  Auszubildende:r (Name):

O  Praxisanleitung (Name):

O  Andere (Name/Funktion):

Dokumentation des Abschlussgesprachs

Reflexion der Ausbildungssituation — Reflexion des Einsatzes durch die Gesprichsbeteiligten hinsichtlich der
Zusammenarbeit, der Praxisanleitung und der Unterstitzung durch das Team

Ziele des Praxiseinsatzes — Kompetenzentwicklung im Abgleich mit den vereinbarten Zielen und
Leistungseinschitzung

Ergebnis und Vereinbarungen - Empfehlungen und Vereinbarungen fiir den weiteren Verlauf der Ausbildung

Durch die nachfolaende Unterschrift wird die Teilnahme am Gesprédch und die Kenntnis der Vereinbarungen bestétiqt.

Datum | Unterschrift Praxisanleituna Datum | Unterschrift Auszubildende:r
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Einsatz- - Dokumentation der Praxisanleitungen

Nr.

Name, Vorname

Name der Praxisanleitung

Kurs

Geplante und gezielte Praxisanleitung

Lerngegenstand/-situation

Erstgesprach

Abschlussgesprach

Gesamtstunden _ Durch die nachfolgende Unterschrift werden die praktischen Anleitungssequenzen bestatigt

Datum | Unterschrift Praxisanleitung Datum | Unterschrift Auszubildende:r
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Einsatz-
Nr.

Name, Vorname

Beurteilungsbogen

Name der Praxisanleitung

Kurs

Einsatzort

L1 Trager der praktischen
Ausbildung

Einsatz-/ Fachbereich

O Andere Einrichtung:

Einsatzzeitraum

Einsatzform
O I. Tragereinsatz

O Il. Praxiseinsatz
[ Stationére Akutpflege
[ Stationére Langzeitpflege

O Ambulante Akut-/Langzeitpflege

Erlduterungen

Der Beurteilungsbogen soll die Kompetenzen der/des Auszubildenden unter Berlicksichtigung des
Ausbildungsstandes in der entsprechenden Einsatzform in dem entsprechenden Ausbildungsdrittel wiedergeben.

Die Gliederung der Bewertungspunkte orientiert sich an folgendem Notenschema:
1 = sehr gut, 2 = gut, 3 = befriedigend, 4 = ausreichend, 5 = mangelhaft, 6 = ungeniigend.

Falls eine Kompetenz nicht bewertet werden kann, so wird es unter keine Bewertung gekennzeichnet.
Die Gesamtnote ergibt sich aus dem Mittelwert aller bewerteten Kompetenzen.

Der Beurteilungsbogen soll in der letzten Woche des praktischen Einsatzes von der Praxisanleitung, in
Anwesenheit der/des Auszubildenden, ausgefiillt und besprochen werden. Eigene Zusatze, Bemerkungen o. a.
durch die Praxisanleitung kdnnen selbstverstandlich erfolgen.
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Pflegeprozesse und Pflegediagnostik in stabilen Pflegesituationen von Menschen aller Altersstufen im

jeweiligen Versorgungsbereich mit gestalten.

1.1 | Die/der Auszubildende kann bei der Pflegeplanung, Pflegediagnostik und 1020304050
Pflegedokumentation von Menschen aller Altersstufen mitwirken. 6 [J Keine Bewertung [
1.2 | Die/der Auszubildende pflegt Menschen aller Altersstufen mit 1020304050

gesundheitlichen Problemlagen in stabilen Pflegesituationen unter dem Fokus | 6 [ Keine Bewertung [
von Gesundheitsforderung und Privention.

1.3 | Die/der Auszubildende kann Menschen aller Altersstufen bei der 1020304050
Lebensgestaltung unterstiitzen und begleiten. 6 [1 Keine Bewertung [J
Bemerkungen:

. Kommunikation und Beratung personen- und situationsorientiert gestalten.
2.1 | Die/der Auszubildende kann die Kommunikation und Interaktion mit 1020304050
Menschen aller Altersstufen und ihren Bezugspersonen personen- und | 6 [] Keine Bewertung [
situationsbezogen gestalten.
2.2 | Die/der Auszubildende kann ethisch reflektiert handeln. 1020304050
6 (1 Keine Bewertung [

Bemerkungen:

3. Intra- und interprofessionelles Handeln mitgestalten.

3.1 | Die/der Auszubildende kann die eigene Rolle im intra- und 1020304050
interprofessionellen Team annehmen. 6 (1 Keine Bewertung [

3.2 | Die/der Auszubildende kann bei medizinisch-diagnostischen und 1020304050
therapeutischen MaBBnahmen mitwirken. 6 [ Keine Bewertung [

Bemerkungen:

Druckdatum: 02.04.2026 Freigegeben am 02.04.2026:, letztes Review: 02.04.2026

Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen. BITgms-Dok-ID: D7770 [ V1



Dokument

‘“’S
PFA_Ausbildungsnachweisordner A LAY

Seite 11 von 13

Das eigene Handeln auf der Grundlage von Gesetzen, Verordnungen und ethischen Leitlinien entwickeln

4.1 | Die/der Auszubildende kann bei der Sicherung der Qualitat der 1020304050
pflegerischen Leistungen und der Versorgung in den verschiedenen 6 [J Keine Bewertung [
Institutionen mitwirken.

4.2 | Die/der Auszubildende kann sein/ihr Pflegehandeln an rechtlichen 1020304050
Rahmenbedingungen sowie wirtschaftlichen und 6kologischen 6 [ Keine Bewertung [
Prinzipien ausrichten.

Bemerkungen:

Das eigene Handeln auf der Grundlage von wissenschaftlichen Erkenntnissen und berufsethischen

Werthaltungen und Einstellungen entwickeln.
5.1 | Die/der Auszubildende kann gemeinsam mit den Pflegefachpersonen 1020304050

berufliche Anforderungen auf der Grundlage wissenschaftlicher 6 [J Keine Bewertung [
Erkenntnisse bewaltigen.
5.2 | Die/der Auszubildende kann Verantwortung fiir die Entwicklung 1020304050

(lebenslanges Lernen) der eigenen Personlichkeit sowie das berufliche | 6 [] Keine Bewertung [
Selbstverstandnis libernehmen.

Bemerkungen:

Bewertung des Praktikumseinsatzes

Gesamtnote

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Besprechung und Kenntnis der Beurteilung bestatigt.

Datum | Unterschrift Praxisanleitung Datum | Unterschrift Auszubildende:r

Druckdatum: 02.04.2026 Freigegeben am 02.04.2026:, letztes Review: 02.04.2026
Jeder Papierausdruck ist auf Aktualitit zu priifen. BITgms-Dok-ID: D7770 [ V1



Dokument

‘“’S
PFA_Ausbildungsnachweisordner A LAY

Seite 12 von 13

Ubersicht der geplanten Praxisbegleitungen

Name, Vorname
(OIS

Einsatzart Einrichtung/ Abteilung

Handzeichen
Lehrperson

Tragereinsatz

Komplementarer Einsatz

O Stationédre Akutpflege

[0 Stationire Langzeitpflege

O Ambulante Akut-
[Langzeitpflege
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Einsatz- - Dokumentation der Praxisbegleitung

Nr.

Die Praxisbegleitung erfolgte am

Anwesende

O Auszubildende:r (Name):

O Praxisanleitung (Name):

O Lehrperson (Name):

O Andere (Name/Funktion):

Anlass der Praxisbegleitung

O Lernberatung
O Ubung/Priifungsvorbereitung
[J anderer Anlass:

Dokumentation der Praxisbegleitung

Reflexion der Ausbildungssituation — Reflexion der Verzahnung von Theorie und Praxis und der
Kompetenzentwicklung im Praxiseinsatz

Weitere Then__len/Gespréich sverlauf — Bearbeitungsstand der Lern- und Arbeitsaufgaben, ggf. Thema der
praktischen Ubung/Priifungsvorbereitung

Ergebnis und weitere Vereinbarungen

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Teilnahme am Gesprach und die Kenntnis der Vereinbarungen bestatigt

Datum | Unterschrift Lehrperson

Datum | Unterschrift Praxisanleitung Datum | Unterschrift Auszubildende:r
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